
หนา  130  . 
 

คูมือสําหรับประชาชน :                การรับสมัครเด็กเล็กของศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบลสุขสวัสดิ์ 

คูมือสําหรับประชาชน : การรับสมัครเด็กเล็กของศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบลสุขสวัสดิ์ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลสุขสวัสดิ์ อําเภอไพรบึง จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับสมัครเด็กเล็กของศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบลสุขสวัสดิ์ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลสุขสวัสดิ์ อําเภอไพรบึง จังหวัดศรีสะเกษ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนับอายุเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
2) กฎกระทรวงศึกษาธิการวาดวยสิทธิของบุคคลในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนยการเรียน พ.ศ. 2554 
3) การจัดการศึกษาเปนการใหบริการสาธารณะตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
4) การศึกษาแหงชาติพ.ศ.2542 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉับับที่ 3) พ.ศ.2553 
5) พ.ร.บ. การศึกษาแหงชาติพ.ศ. 2542  และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2553 
6) พ.ร.บ.การศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 
7) มาตรฐานการศึกษาศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคการปกครองสวนทองถิ่นกระทรวงมหาดไทย 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พรบ.การศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 3  เดือน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 40  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 40  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับสมัครเด็กเล็กของศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวน

ตําบลสุขสวัสดิ์ 20/08/2558 15:35  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบลสุขสวัสดิ์เลขที่ 144 หมูที่ 7 บานอาลัย ตําบล            
สุขสวัสดิ์ อําเภอไพรบึง จังหวัดศรีสะเกษ 33180 เบอรโทร 045-826009 - 10/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  องคการบริหารสวนตําบลสุขสวัสดิ์ในฐานหนวยงานซึ่งมีภารกิจหนาที่ดานการรับผิดชอบการพัฒนาเด็กตาม
บทบัญญัติแหงรัฐธรรมนูญและกฎหมายวาดวยแผนละขั้นตอนการกระจายอํานาจไมวาจะเปนองคกรปกครองสวนทองถิ่นใน
รูปแบบใดก็ตามทั้งองคการบริหารสวนตําบลเทศบาลหรือเมืองพัทยาลวนแตมีบทบาทที่สําคัญในการบริหารจัดการเกี่ยวกับ
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ศูนยพัฒนาเด็กเล็กท้ังสิ้นปจจุบันองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดจัดตั้งและดําเนินงานศูนยพัฒนาเด็กเล็กพรอมทั้งรับการถาย
โอนศูนยพัฒนาเด็กเล็กซึ่งเดิมอยูในความรับผิดชอบของสวนราชการตางๆโดยองคการบริหารสวนตําบลสุขสวัสดิ์มีหนาที่
รับผิดชอบในการสงเสริมและพัฒนาศูนยพัฒนาเด็กเล็กในทุกๆดานเพื่อใหเด็กไดรับการพัฒนาอยางเต็มศักยภาพและได
มาตรฐาน 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับสมัครตรวจสอบ
เอกสารการรับสมัคร 
 

2 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลสุขสวัสดิ์
อําเภอไพรบึง
จังหวัดศรีสะเกษ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่พิจารณาคุณสมบัติ
ตามประกาศ 
 

3 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลสุขสวัสดิ์
อําเภอไพรบึง
จังหวัดศรีสะเกษ 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 นาที 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สูติบัตร องคการบริหารสวน
ตําบลสุขสวัสดิ์
อําเภอไพรบึง
จังหวัดศรีสะเกษ 

1 1 ฉบับ (ผูปกครองเด็กตอง
เซ็นรับรองสําเนา
ถูกตองพรอมลง
ลายมือชื่อในเอกสาร
ที่เปนสําเนาให
เรียบรอย) 

2) 

สําเนาทะเบียน
บาน 

องคการบริหารสวน
ตําบลสุขสวัสดิ์
อําเภอไพรบึง
จังหวัดศรีสะเกษ 

1 1 ฉบับ (เอกสารสําเนา
ทะเบียนบานเด็กโดย
ผูปกครองตองเซ็น
รับรองสําเนาถูกตอง
พรอมลงลายมือชื่อ
ในเอกสารที่เปน
สําเนาใหเรียบรอย) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

องคการบริหารสวน
ตําบลสุขสวัสดิ์
อําเภอไพรบึง
จังหวัดศรีสะเกษ 

1 1 ฉบับ (เอกสารสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน
เด็กโดยผูปกครอง
ตองเซ็นรับรอง
สําเนาถูกตองพรอม
ลงลายมือชื่อใน
เอกสารที่เปนสําเนา
ใหเรียบรอย) 

4) 

สําเนาทะเบียน
บาน 

องคการบริหารสวน
ตําบลสุขสวัสดิ์
อําเภอไพรบึง
จังหวัดศรีสะเกษ 

1 1 ฉบับ (เอกสารสําเนา
ทะเบียนบานของ
ผูปกครองพรอมเซ็น
รับรองสําเนาถูกตอง
พรอมลงลายมือชื่อ
ในเอกสารที่เปน
สําเนาใหเรียบรอย) 

5) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

องคการบริหารสวน
ตําบลสุขสวัสดิ์
อําเภอไพรบึง
จังหวัดศรีสะเกษ 

1 1 ฉบับ (เอกสารสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน
ของผูปกครองพรอม
เซ็นรับรองสําเนา
ถูกตองพรอมลง
ลายมือชื่อในเอกสาร
ที่เปนสําเนาให
เรียบรอย) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

รูปถาย องคการบริหารสวน
ตําบลสุขสวัสดิ์
อําเภอไพรบึง
จังหวัดศรีสะเกษ 

2 0 ฉบับ (รูปถายหนาตรงไม
สวมหมวกไมใส
แวนตาขนาด 1 
นิ้ว) 

2) 

สมุดบันทึก
สุขภาพหรือ
ใบรับรองแพทย 

องคการบริหารสวน
ตําบลสุขสวัสดิ์
อําเภอไพรบึง
จังหวัดศรีสะเกษ 

1 0 ฉบับ (ใบรับรองแพทย
ตองออกโดย
โรงพยาบาลของรัฐ
เทานั้น) 
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16. คาธรรมเนียม 

      ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลสุขสวัสดิ์เลขที่ 144 หมูที่ 7 บานอาลัย ตําบลสุขสวัสดิ์ อําเภอ
ไพรบึง จังหวัดศรีสะเกษ 33180 เบอรโทร 045-826009 - 10 
หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียนhttp://suksawad.localgov.in.th/complaints.html 
หมายเหตุ(องคการบริหารสวนตําบลสุขสวัสดิ์) 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) 
2) 

ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม (อยูทายกระบวนงานนี้) 
แบบฟอรมการกรอกขอมูล (อยูภาคผนวก ก) 

19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
วันที่พิมพ 14/09/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลสุขสวัสดิ์

อําเภอไพรบึงจังหวัดศรีสะเกษสถ.
มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 
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