
 
 
คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลสุขสวัสด์ิ อำเภอไพรบึง จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลสุขสวัสด์ิ 
3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4.  หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5.  กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 
 1)  พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง พ.ศ. 2562 
6.  พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
7.  ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  
8.  ชองทางการใหบริการ 
 สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลสุขสวัสด์ิ อำเภอไพรบึง  จังหวัดศรีสะเกษ รหัสไปรษณีย 33180  
            โทร 045-969756 
     ระยะเปดใหบริการ  เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
           (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service OneStop Service 
ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีต้ัง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- - - - 
 

9.  หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางพ.ศ.2562 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชำระ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางจากทรัพยสินที่เปนที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ และที่ดินที่ใชตอเนื่องกับสิ่งปลูกสราง   
อยางอื่นนั้น โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
 1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการชำระภาษี 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ด.ส.3) 
3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ด.ส.3) ภายในเดือนกุมภาพันธ 
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.1) (ภ.ด.ส.6) 

 5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของทรัพยสินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
 6. เจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษีภายใน30วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีท่ีเจาของทรัพยสินชำระภาษี
เกินเวลาท่ีกำหนดจะตองชำระเงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด 
 7. กรณีที่ผูรับประเมิน(เจาของทรัพยสิน)ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 15 วัน 
นับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินช้ีขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีเจาของ
ทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ด.ส.9) 
 8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดใน
ขณะนั้น ผู รับคำขอและผูยื ่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกำหนด
ระยะเวลาผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด      
ผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 



 
 
 9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไข   
คำขอ หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามเอกสารบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 11. จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 
10.  ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบ 
แสดงรายการทร ัพ ย  สิ น 
(ภ.ด.ส.3) เพื ่อใหพนักงาน 
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กองคลัง 
อบต.สุขสวัสด์ิ  
 

1. ระยะเวลา : 1 วัน นับ
แตผูรับบริการมายื่นคําขอ 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ 
คือ อบต.สุขสวัสด์ิ 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา 
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน 
ตามแบบแสดงรายการ 
ทรัพยสิน(ภ.ด.ส.3) และ 
แจงการประเมินภาษีให 
เจาของทรัพยสินดําเนินการ 
ชําระภาษี 

30 วัน กองคลัง 
อบต.สุขสวัสด์ิ  
 

1.ระยะเวลา : ภายใน 
30 วัน นับจากวันท่ียื่น
แบบแสดรายการทรัพยสิน
(ภ.ด.ส.3) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชกาทางปกครองฯ) 
2.หนวยงานผูรับผิดชอบ
คือ อบต.สุขสวัสด์ิ 

 
11.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

11.1) เอกสารยืนยนัตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัวประชาชน
หร ือบ ัตรอ ื ่นท ี ่ออกโดย
หนวยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบานพรอม 
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 
โรงเรือนและท่ีดินพรอม 
สําเนาเชนโฉนดท่ีดิน 
ใบอนุญาตปลูกสราง 
หนังสือสัญญาซื้อขาย 
หรือใหโรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

 



 
 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) 

หลักฐานการประกอบ 
กิจการพรอมสําเนาเชน ใบ
ทะเบียนการคา ทะเบียน
พาณิชย ทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม หรือ
ใบอนุญาตประกอบ 
กิจการคาของฝาย 
ส่ิงแวดลอมสัญญาเชา 

อาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
และงบแสดงฐานะการเงิน
(กรณีนิติบุคคล) พรอม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
หนังสือมอบอำนาจ 
(ก ร ณ ี ม อ บ อ ำ น า จ ใ ห  
ดำเนินการแทน 

- 1 0 ชุด - 

 
      11.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
12.  คาธรรมเนียม  

ประเภท เกษตรกรรม 
อัตราท่ีจัดเก็บ 

มูลคา (ลานบาท) อัตรา (รอยละ) 

0-75 0.01 

75-100 0.03 

100-500 0.05 

500-1,000 0.07 

1,000ข้ึนไป 0.1 

บุคคลธรรมดา   

ไ ด ร ับ ย ก เว น  อ ป ท . ล ะ ไ ม เก ิน  5 0  ล า น บ า ท  

 



 
 

ภาระภาษี   

มูลคา(ลานบาท) คาภาษี(บาท) 

50 0 

100 5,000 

200 40,000 

 

มูลคา(ลานบาท) 

ประเภทบานพักอาศัย 

(บาน)บานหลังหลัก บาน+ท่ีดิน(บานหลังหลัก) บานหลังอื่น อื่นๆ 

0-10 ย ก เว น ภ าษ ี       

    ย ก เว น ภ าษ ี 0.02   

1 0 -50 0.02       

50-75 0.03 0.03 0.03   

75-100 0.05 0.05 0.05   

100 ข ึ้น ไ ป  0.1 0.1 0.1   

ภาระภาษี 

50 0   10,000   

100 20,000   30,000   

200 120,000   130,000   

 
 

อ่ืนๆ/ท่ีรกรางวางเปลา 
อัตราท่ีจัดเก็บ 

มูลคา (ลานบาท) อัตรา (รอยละ) 

5-50 0.3 

50-200 0.4 

200-1,000 0.5 

1,000-5,000 0.6 

5,000 0.7 

 
 
 
 
 



 
 

ภาระภาษี   

มูลคา (ลานบาท) อัตรา (รอยละ) 

50 150,000 

100 350,000 

200 750,000 

1,000 4,750,000 
 

: ท่ีรกรางวางเปลา เพิ่มอัตรา 0.3% ทุก 3 ป แตอัตราภาษีรวมไมเกิน 3% 
 
13.  ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลสุขสวัสด์ิ 

หมายเหตุ : ท่ีอยูของหนวยงาน 144 หมู 7 ตำบลสุขสวัสด์ิ อำเภอไพรบึง จังหวัดศรีสะเกษ 
              รหัสไปรษณีย 33180  โทร 0-45969-756 
เว็บไซตของหนวยงาน https://www.suksawad.go.th 
 

 
14.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) 
2) แบบคำรองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง (ภ.ด.ส.9) 

 
15.  ชองทางการชำระเงิน 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ชำระไดดวยตนเองท่ี กองคลัง สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลสุขสวัสด์ิ 

 
 
 

https://www.suksawad.go.th/

